Obec Kanice

Kanice 76, okr.Brno-venkov, PSC 664 01
ICO 00363171 tel./fax 545227234
e:mail obec.kanice@gmail.com
http://www.obeckanice.eud.cz

Oznameni o vyhlaSeni vybérového frizeni

starosta obce Kanice
vyhlasuje

v souladu s ustanovenim §7 zdkona ¢. 312/2002 Sb., o Ufednicich izemnich samospravnych celkt
a 0 zmén¢ nékterych zédkonl, ve znéni pozdé¢jsich predpisi (dale také jen zakon ¢. 312/2002 Sb.)
vybérové fizeni na obsazeni funkce vedouciho tradu

tajemnik / tajemnice Obecniho uFfadu Kanice

Pracovni pomér: na dobu neurcitou se zkuSebni dobou 6 mésict
Misto vykonu prace: Kanice
Piedpokladany termin nastupu: dle dohody

Platové zarazeni: 11. platova tfida (v souladu se zdkonem ¢. 262/2006 Sb., zakonik préce,
natizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnanci ve vetejnych sluzbach a sprave,
a nafizeni vlady ¢. 222/2010 Sb., o katalogu praci ve vefejnych sluzbach a spravé, vse ve znéni
pozdéjsich predpist)

Charakteristika vykonavané ¢innosti:

« plnéni povinnosti dle zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozd¢jsich piedpist a dalSich
pravnich pfedpisli, zejména zajisStovani vykonu prenesené a samostatné plisobnosti,

« plnéni povinnosti dle zakona ¢. 312/2002 Sb., vykon statni spravy a samospravy, plnéni ukola
uloZenych zastupitelstvem obce nebo starostou,

« zajiStovani plnéni usneseni zastupitelstva obce a starosty obce,

« plnéni ukoll statutdrniho orgdnu zaméstnavatele podle zvlaStnich pravnich predpist vuci
zaméstnancim zatazenych do tradu,

« kompletni zajistovani pracovnépravnich vztahli zaméstnancti obecniho utadu,

+ fizeni a koordinace vSech ¢innosti jednotlivych tsekli obecniho tfadu,

« pfiprava podkladl a organizacni zajiSténi zasedani zastupitelstva obce,

« vydavani internich aktl fizeni,

« koordinace vlastni ¢innosti s ¢innosti starosty.


http://www.obeckanice.eud.cz/
mailto:obec.kanice@volny.cz

Predpoklady pro vznik pracovniho poméru:

Pozadavky na uchazece v souladu s ust. § 4 zdkona ¢. 312/2002 Sb.:

statni ob&an Ceské republiky, popiipadé fyzicka osoba, ktera je cizim statnim ob&anem a ma
v Ceské republice trvaly pobyt,

fyzicka osoba, ktera doséhla véku 18 let,

zpusobilost k pravnim tkontim,

beztihonnost,

ovlada jednaci jazyk,

spliuje dalsi predpoklady dle ust. § 2 zak. ¢. 451/1991 Sb., kterym se stanovi nékteré dalsi
predpoklady pro vykon nékterych funkci ve statnich organech a organizacich Ceské
a Slovenské Federativni Republiky, ve znéni pozdé¢jSich predpisii (netyka se uchazeci
narozenych po 1. 12. 1971)

Pozadavky na uchazece v souladu s ust. § 5 zakona ¢. 312/2002 Sb.:
spliuje poZadavky dle ust. § 4 zdkona ¢. 312/2002 Sb.,
ma nejméngé tiiletou praxi, ktera musi byt splnéna v priibéhu 8 let bezprostfedné ptedchazejicich
jmenovani do funkce:

a) jako vedouci zaméstnanec, nebo

b) pii vykonu spravnich ¢innosti v pracovnim poméru k izemnimu samospravnému celku nebo pii
vykonu statni spravy v pracovnim nebo sluzebnim poméru ke statu, nebo

c) ve funkci Clena zastupitelstva tzemniho samospravného celku dlouhodobé uvolnéného pro
vykon této funkce .

Odborné kvalifika¢ni predpoklady:
Dosazené vzdelani: vysokoSkolské vzdelani v magisterském studijnim programu nebo
vysokoskolské vzdélani v bakalarském studijnim programu.

Odborné znalosti: znalost pravnich predpisii v oblasti vetejné spravy zejména zak. ¢. 128/2000
Sb., o obcich, ve znéni pozd¢jsSich predpist, zdk. ¢. 312/2002 Sb., zak. ¢. 262/2006 Sb.,
zékoniku prace, ve znéni pozd¢jSich piredpist, zak. ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni
pozd¢jsich predpist

Pocitacové dovednosti: znalost prace na PC (Windows, MS Office, internet)

Dalsi pozadavky:
schopnost tidici a koncepcni prace, tviréi a analytické mysleni ,
samostatnost, spolehlivost a peclivost,
organiza¢ni a rozhodovaci schopnosti,
schopnost implementace zmén a novych postupt,
aktivni a zodpovédny pfistup k plnéni svétenych tukold,
znalost personalni problematiky,
vyborné komunikaéni schopnosti a uméni jednat s lidmi, kultivovany pisemny a Ustni projev,
ochota a schopnost neustalého sebevzdélavani,
ekonomické znalosti v oblasti vefejné spravy .

Vyhody:
zkouska zvlastni odborné zptsobilosti dle zakona ¢. 312/2002 Sb.,
osvédéeni o ukonceném vzdélani vedouciho uUfednika dle zakona ¢. 312/2002 Sb.



Pisemna piihlaska do vybérového Fizeni musi obsahovat tyto naleZitosti:

« jméno, piijmeni a titul zajemce,

« datum a misto narozeni zajemce,

 statni pfislusnost zdjemce,

« misto trvalého pobytu zajemce,

« Cislo obcanského prikazu nebo Cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho
obcana,

« kontaktni udaje (telefonicky kontakt, emailova adresa),

* datum moZného néstupu,

« datum a podpis zajemce.

K prihlasce je nutno pripojit:

« Zivotopis, ve kterém se uvedou udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych znalostech
a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti,

+ motivacni dopis,

« vypis z evidence Rejstiiku trestl ne starSi nez 3 mésice; u cizich statnich ptisluSniki téz
obdobny doklad osvédcujici bezithonnost vydany domovskym statem; pokud takovy doklad
domovsky stat nevydava, doloZi se bezithonnost ¢estnym prohlaSenim,

« oveéfena kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani,

« ptipadné prosté kopie dokladl o ziskani odbornych zpiisobilosti,

« osveédceni (tzv. lustraéni osvédCeni) a Cestné prohlaseni dle ust. § 4 zak. ¢. 451/1991 Sb.,
kterym se stanovi nékteré dal$i predpoklady pro vykon nékterych funkci ve statnich organech
a organizacich Ceské a Slovenské Federativni Republiky, ve znéni pozdgjsich piedpist
(predlozeni osvédceni a Cestného prohldseni se netyka uchazecii narozenych po 1. 12. 1971),

« Cestné prohlaSeni o splnéni piedpokladi dle ust. § 5 zak. ¢. 312/2002 Sb.

Lhuta k podani prihlasky:

Ptihlasku v pisemné podobé s pozadovanymi doklady zasilejte doporucené¢ nebo doructe
osobn¢ nejpozdéji do 24.02.2020 do 12.00 hod. (v této 1hité musi byt ptihlaska doruc¢ena do
podatelny Obecniho ufadu Kanice) na adresu:

Obecni uiad Kanice
Kanice 76, PSC 664 01

k rukam starosty obce Kanice

Zalepenou obédlku oznadte: ,NEOTEVIRAT - VYBEROVE RIZENI - TAJEMNIK" .

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zadného uchazece nevybrat a od vybérového fizeni odstoupit
nebo ho zrusit bez udani divodu, a to kdykoliv v jeho pribéhu i po vyhodnoceni vybérového fizeni.
Uchaze¢ nese naklady, které mu ucasti na vybérovém fizeni vznikly.

V Kanicich dne 24.01.2020

Vlastimil Minaiik
starosta obce Kanice
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